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  ) ऴمآඕن ग़ ଓฬعاملات ෙ७داری (
  ) ٢١/٣/١٣٩٠ اصلاনه( 

  
  نصاب معاملات -فصل اول 

  معاملات از نظر مبلغ در اين آيين نامه به سه نوع تقسيم مي شود: -ماده اول 
  تجاوز نكند.  ريالسيصدو بيست و هشت ميليون ) ريال328،000،000( معاملات جزئي كه مبلغ آن از -نوع اول 
  تجاوز نكند. ريال  سه ميلياردو دويست و هشتاد ميليون) ريال3،280،000،000(معاملات متوسط كه مبلغ آن از -نوع دوم 
  بيشتر باشد. ريال  سه ميلياردو دويست و هشتاد ميليونريال) 3،280،000،000(معاملات عمده كه مبلغ آن از  -نوع سوم 

  . توسط مبلغ معامله و در مورد معاملات عمده مبلغ برآورد استمبناي نصاب در خريد براي معاملات جزئي و م - 1تبصره
  است .  قممبناي نصاب در فروش مبلغ تعيين شده از طرف كارشناس منتخب شهرداري  - 2تبصره 

يق كامـل از بهـاي   در مورد معاملات جزئي مامور خريد بايد به فروشندگان كالا يا انجام دهندگان كار مورد احتياج مراجعه و پس از تحق - 2ماده 
باشد به مسئوليت خود و از مبلغ مزبـور بـه    سيصدو بيست و هشت ميليون ريالكالا يا كار يا خدمت مورد نياز در صورتي كه بهاي مورد معامله تا 

رفه شهرداري معامله را را با مسئوليت خود و با جلب موافقت كتبي رييس كارپردازي با رعايت ص ريال سه ميلياردو دويست و هشتاد ميليونبالا تا 
انجام دهد مامور خريد بايد ذيل سند هزينه را با قيد نام و نام خانوادگي و سمت و تاريخ و همچنين نشـاني و مشخصـات كامـل طـرف معاملـه و      

  گواهي اين كه معامله به كمترين بهاي ممكن انجام شده است امضا كند. 
سه ميليـاردو دويسـت و هشـتاد    تا  سيصدو بيست و هشت ميليون ريالهرداري معاملات زائد بر در مناطق و سازمانهاي وابسته و تابع ش -تبصره 
  با موافقت مسئول منطقه يا سازمان حسب مورد انجام خواهد شد.  ريال ميليون

كه عده آنها كمتر از سـه نفـر    در مورد معاملات متوسط مامور خريد بايد از فروشندگان كالا يا انجام دهندگان كار يا خدمت مورد احتياج - 3ماده 
بـه  نباشد (مگر در مواردي كه عمده فروشندگان يا انجام دهندگان كار يا خدمت كمتر باشند) از هر كدام روي برگ جداگانه استعلام بهاي كتبـي  

ر كامل در برگ استعلام بها تعيين عمل آورد به اين ترتيب كه مامور خريد نوع كالا يا كار يا خدمت مورد معامله و مقدار و مشخصات آن را به طو
خـود و   و فروشنده كالا يا انجام دهنده كار يا خدمت و حداقل بهاي آن را با قيد مدت اعتبار بهاي اعلام شده در آن تصريح و با ذكر كامل نشاني

و به عمل آمده است بـا قيـد تـاريخ و نـام و نـام      تاريخ امضا نمايد مامور خريد بايد ذيل برگهاي استعلام بها را با ذكر اين كه استعلام بها وسيله ا
  خانوادگي و سمت خود امضا كند. 

در مواردي كه فروشنده يا انجام دهنده كار يا خدمت كمتر از سه نفر باشد مامور خريد مراتب را بايـد در مـتن سـند هزينـه بنويسـد و       - 1تبصره 
  امضا كند. 

شندگان كالا يا انجام دهندگان كار يا خدمت در برگ استعلام بها براي اعتبار بهاي پيشنهاد شـده  مامور خريد با توجه به مدتي كه فرو - 2تبصره 
  ذكر كرده اند طوري بايد اقدام كند كه به علت انقضا مدت خسارتي متوجه شهرداري نشود. 

هد پس از جلب موافقت كميسـيوني مركـب از   مامور خريد در صورتي كه حداقل بهاي به دست آمده در استعلام بها را عادله تشخيص د - 4ماده 
معامله را مسئولين ادارات حسابداري ، بازرسي و تداركات يا معاونان آنها كه به نام كميسيون معاملات ناميده مي شود با پيشنهاددهنده حداقل بها 

  ري استفاده نمايد. انجام خواهد داد. كميسيون مزبور مي تواند در صورت احتياج از نظر متخصصين و مطلعين شهردا
اعضا كميسيون معاملات با پيشـنهاد مسـئول منطقـه يـا سـازمان و       قمدر كليه مناطق شهرداري و سازمانهاي وابسته و تابع شهرداري  -تبصره 

   تعيين مي گردد. قمتصويب شهردار 
  مناقصه - فصل دوم 

مناقصه عمومي ) يا ارسال دعوتنامه (مناقصه محدود) به تشـخيص شـهردار   در مورد معاملات عمده معامله بايد با انتشار آگهي مناقصه ( - 5ماده 
  انجام شود.  قم

  آگهي مناقصه (مناقصه عمومي )
آگهي مناقصه يك نوبت در روزنامه رسمي كشور و از يك تا سه نوبت به اقتضاي اهميت معامله در يكي از روزنامه هـاي كثيرالانتشـار    - 6ماده 
  بايد منتشر گردد.  قم
در  قـم ضرورت دارد مي توانـد عـلاوه بـر نشـر آگهـي در       قمتشخيص دهد كه انتشار آگهي در خارج از  قمدر مواردي كه شهرداري  - 1بصره ت

  شهرهايي كه لازم بداند به نشر آگهي اقدام كند. 
پخش آگهي در راديـو و تلويزيـون و يـا    تشخيص دهد مي تواند از ساير وسايل و طرق انتشاراتي از قبيل  قمدر مواردي كه شهرداري  - 2تبصره 

  ارسال آگهي براي اشخاص مربوط يا الصاق آگهي در معابر عمومي استفاده نمايد. 



  ) 8 ( از ) 2صفحه ( 

موضوع معامله ايجاب كند كه علاوه بر نشر آگهي در داخل كشور موضوع به اطلاع فروشندگان كالا يا  قماگر به تشخيص شهرداري  - 3تبصره 
برسد يك نسخه از آگهي بايد به وسيله وزارت امور خارجـه بـه هـر يـك از سـفارتخانه هـاي        در خارج از كشور هم انجام دهندگان كار يا خدمت

  و يك نسخه هم به سفارتخانه هاي كشور شاهنشاهي ايران در ممالك مربوط از طريق وزارت مذكور فرستاده شود.  تهرانممالك مربوط در 
  ذكر شود: در آگهي مناقصه بايد نكات زير  - 7ماده 

  نوع و مقدار كالا و يا كار يا خدمت با ذكر مشخصات .  - 1
مدت و محل و نحوه تحويل كالا يا انجام كار يا خدمت و ترتيب عمل و ميزان خسارت در مواردي كه طرف معامله در تحويل كالا يا انجـام   - 2

  كار يا خدمت كلا يا بعضا تاخير نمايد. 
  ادي بايد از حيث مبلغ مشخص و معين و بدون ابهام بوده و در پاكت لاك و مهر شده تسليم شود.تصريح اين كه بهاي پيشنه - 3
  مدت قبول پيشنهادها.  - 4
  محل تسليم پيشنهادها.  - 5
مه در بانك تحويل و رسيد آن به ضـمي  قمميزان سپرده شركت در مناقصه به طور مقطوع كه بايد به صورت نقد به حساب سپرده شهرداري  - 6

  پيشنهاد تسليم شود. 
  ميزان تضمين حسن انجام معامله و ترتيب دريافت و استرداد آن .  - 7
  حداكثر مدتي كه براي بررسي پيشنهادها و تشخيص برنده مناقصه و ابلاغ به برنده ضرورت دارد.  - 8
  نمايندگان آنها در كميسيون مناقصه . روز و ساعت و محل قرائت پيشنهادها و همچنين مجاز بودن حضور پيشناددهندگان يا  - 9

  پرداخت آن به برنده مناقصه لازم باشد و ترتيب پرداخت و واريز آن . قمميزان پيش پرداخت در صورتي كه به تشخيص شهرداري  - 10
  محل توزيع يا فروش نقشه ها و برگ شرايط و مشخصات در صورت لزوم .  - 11
ه و قرارداد اگر تهيه آن لازم باشد كه در اين صورت ضمانت نامه عينا مطابق نمونه بايد تنظيم و نمونـه  محل توزيع نمونه هاي ضمانت نام - 12

  قرارداد نيز با قيد اين كه مورد قبول است بايد امضا و ضميمه پيشنهاد شود. 
  اين آيين نامه   10موضوع ماده  قمي تصريح اين نكته كه شركت در مناقصه و دادن پيشنهاد به منزله قبول شرايط و تكاليف شهردار - 13

  مي باشد. 
ذكر شده است لازم تشخيص دهد مشروط بر اين كه بـا   7در صورتي كه ذكر و شروط خاصي را علاوه بر آن چه در ماده قم شهرداري  - 8ماده 

شخصات درج نمايد به طوري كه داوطلبان قبـل  قوانين و مفاد اين آيين نامه مغاير نباشد مي تواند در متن آگهي يا در نقشه ها و برگ شرايط و م
هر عنـوان   از تسليم پيشنهاد از مفاد آن اطلاع حاصل كنند ولي منظور داشتن امتيازات جديد براي پرونده مناقصه هنگام انعقاد يا اجراي قرارداد به

  ممنوع است . 
شود مفصل باشد و درج آن در روزنامه مستلزم هزينـه زيـاد گـردد    بايد در آگهي ذكر  8و  7در صورتي كه شروط مناقصه كه طبق مواد  - 9ماده 

ممكن است نوع كالا يا كار يا خدمت مورد معامله و مقدار و مدت و محل تحويل و ميزان پيش پرداخت و مدت و محل قبول پيشنهادها در آگهي 
د است و ذكر اين كه پيشنهاددهندگان بايد يك نسخه درج شود و تصريح محل معيني كه نقشه ها و شرح شروط و مشخصات معامله در آن موجو

  از آن را دريافت و با قيد قبولي امضا كرده و به پيشنهاد خود ضميمه و تسليم نمايند. 
  شهرداري در خصوص اتخاذ تصميم در مورد پيشنهادها و انعقاد قراردادها داراي تكاليف و اختيارات زير مي باشد:  - 10ماده 

ف است سپرده شركت در مناقصه برنده مناقصه را در صورتي كه حاضر به انجام معامله نشود و همچنين سپرده نفـر دوم را در  شهرداري مكل - 1
  براي انجام معامله به او رجوع شود و از انجام معامله امتناع نمايد ضبط كند.  22صورتي كه بر اساس تبصره ماده 

  مورد معامله را تا بيست و پنج درصد كل مورد معامله افزايش يا كاهش دهد.  شهرداري اختيار دارد مقدار كالا يا كار - 2
شهرداري مجاز نيست به پيشنهادهاي مبهم و مشروط و بدون سپرده و پيشنهادهايي كه بعد از انقضاي مدت مقرر در آگهي برسد ترتيب اثـر   - 3

  دهد. 
  ورت سپرده ها مسترد خواهد شد. شهرداري در يك يا تمام پيشنهادها مختار است در اين ص - 4
  هزينه ثبت قرارداد در دفترخانه اسناد رسمي به عهده برنده مناقصه خواهد بود. - 5
شهرداري مكلف است هر گونه ماليات يا عوارض يا وجوهي را كه قانونا بابت معامله به طرف قرارداد تعلق مي گيرد بهاي كاركرد يـا كـالاي    - 6

  مطالبات او كسر كند.  تحويلي در موقع پرداخت
  شهرداري مكلف به رعايت نكات زير مي باشد:  - 11ماده 

مدت قبول پيشنهادها در مورد آگهي هايي كه در داخل كشور منتشر مي شود از تاريخ انتشار در روزنامه رسمي كشـور از ده روز نبايـد كمتـر     - 1
  روز (شصت روز) نبايد كمتر تعيين شود. 60منتشر مي شود از  6ماده  3باشد و در مورد آگهي هايي كه در خارج از كشور طبق تبصره 

در صورتي كه به تشخيص شهرداري نوع معامله ايجاب كند كه نقشه يا برگ شروط و مشخصات و نمونـه هـاي ضـمانت نامـه و قـرارداد و       - 2
  مدارك ديگري تهيه شود قبل از نشر آگهي بايد آنها را آماده نمايد. 

  ضمانت نامه بانكي انجام خواهد شد.  يش پرداخت نبايد از بيست و پنج درصد مبلغ معامله تجاوز كند و پرداخت آن در قبالميزان پ - 3
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ميزان سپرده شركت در مناقصه با توجه به موضوع و خصوصيات معامله نبايد از پنج درصد مبلغ برآورد معامله كمتر باشد ولي در صورتي كـه   - 4
نباشـد   از پانصد هزار ريال كمتـر بيشتر شود شهرداري مي تواند ميزان سپرده را به مبلغ مناسب كه  پانصد هزار ريالخذ فوق از ميزان سپرده به ما

  تقليل دهد. 
ري يـا  حداقل ميزان تضمين انجام معامله كه بايد قبل از انعقاد قرارداد اخذ شود در مورد معاملاتي كه موضوع آن انجام امور ساختماني يا بارب - 5

خريد ماشين آلات باشد پنج درصد و در مورد ساير معاملات ده درصد مبلغ معامله مي باشد و بايـد بـه صـورت نقـد، بـه حسـاب سـپرده بـانكي         
شهرداري تحويل شود در مورد معاملات ساختماني و باربري علاوه بر پنج درصد مذكور شهرداري بايد از هر پرداخت معادل ده درصد كسـر و بـه   

  سپرده بابت تضمين انجام معامله منظور كند.  حساب
  "دعوتنامه (مناقصه محدود)"

از لحاظ فوريت امر و يا نوع و ميزان كار يا خـدمت و نحـوه تخصـص انتشـار آگهـي مناقصـه را ضـروري         قمدر هر مورد كه شهردار  - 12ماده 
  كشور از مناقصه محدود استفاده كند.  قانون برنامه و بودجه 22تشخيص ندهد مي تواند با رعايت آيين نامه هاي موضوع ماده 
  "كميسيون مناقصه "

  كميسيون مناقصه از پنج نفر به شرح زير تشكيل مي شود:  - 13ماده 
  . قمبه انتخاب شهردار  قمعاونان شهرداري يكي از م - 1
  .  و در غياب او جانشين اوقم مسئول امور مالي شهرداري  - 2
  .  مسئول واحد تقاضاكننده مورد معامله و در غياب او جانشين او - 3
  .  و در غياب او جانشين او قممسئول امور حقوقي شهرداري  - 4
  .  قم يك نفر مامور فني به انتخاب شهردار - 5

در صورتي كه در مدت مقرر پيشنهادي نرسيده باشد شهرداري مي توانـد مناقصـه را تجديـد يـا موضـوع را بـراي اتخـاذ تصـميم بـه           - 14ماده 
و تصويب انجمـن شـهر تعيـين     قمكميسيوني مركب از معاون مالي و اداري شهرداري و دو نفر عضو عالي مقام شهرداري كه به پيشنهاد شهردار 

ايـن آيـين    31د احاله كند هر گاه كميسيون انجام معامله را از طريق ترك مناقصه تجويز كند با توجه به مبلغ معامله با رعايت مفاد مـاده  مي شون
  نامه عمل خواهد شد. 

اين كـه يـك يـا    در صورتي كه در مدت مقرر پيشنهاد رسيده باشد كميسيون مناقصه تشكيل مي شود و پيشنهادهاي رسيده را اعم از  - 15ماده 
بيشتر باشد رسيدگي و به شرح زير اتخاذ تصميم خواهد نمود: در صورتي كه به نظر كميسيون مناقصـه كمتـرين بهـاي پيشـنهاد شـده يـا بهـاي        

يـن  پيشنهاد شده در موردي كه فقط يك پيشنهاد رسيده باشد كميسيون پيشناددهنده را به عنوان برنده مناقصه اعـلام خواهـد نمـود و در غيـر ا    
ل صورت مي تواند اظهار نظر كند كه مناقصه تجديد يا حداقل از سه نفر استعلام بها شود و نتيجه در كميسيون مطرح گردد. در صورتي كه حـداق 
ز ئبهاي به دست آمده در استعلام بها كمتر از حداقل بهاي پيشنهاد شده در مناقصه باشد كميسيون پيشنهاددهنده حـداقل بهـا در اسـتعلام را حـا    
د حداقل اعلام مي كند مگر اين كه تفاوت اين دو بها كمتر از پنج درصد باشد كه در اين صورت اگر پيشنهاددهنده حداقل در مناقصه حاضـر باش ـ 

 به حداقل بهاي به دست آمده در استعلام معامله را انجام دهد به عنوان برنده مناقصه اعلام خواهد شد و در صورتي كه حـداقل بهـاي بـه دسـت    
وانـد  مده در استعلام برابر يا بيشتر از حداقل بهاي پيشنهاد شده در مناقصه باشد يا در استعلام بها كسي داوطلب معامله نباشـد كميسـيون مـي ت   آ

  پيشنهاددهنده حداقل در مناقصه را به عنوان برنده مناقصه اعلام كند يا راي به تجديد مناقصه دهد. 
سر تشخيص دهد بايد قبل از قرائت پيشنهادها بهاي عادله مورد مناقصه را به وسائل مقتضي و مطمـئن و  شهرداري در مواردي كه مي - 1تبصره 

 به طور محرمانه تهيه نموده در پاكت لاك و مهر شده در اختيار كميسيون مناقصه قرار دهد تا روزي كه پيشنهادات واصل قرائت مي شـود مـورد  
  قرار گيرد. استفاده در اتخاذ تصميم كميسيون مناقصه 

 14در مواردي كه كميسيون مناقصه راي به تجديد مناقصه دهد احاله موضوع براي اتخاذ تصميم ديگر بـه كميسـيون مقـرر در مـاده      - 2تبصره 
  بلامانع است . 

قـانون برنامـه و    22ه در مورد انتخاب مهندس مشاور و پيمانكار عمليات عمراني مكلف به رعايت آيين نامه موضوع ماد قمشهرداري  - 3تبصره 
  بودجه كشور مي باشد. 

در مواردي مناقصه كه موضوع چند نوع كالا يا كار يا خدمت باشد هـر گـاه در شـرايط مناقصـه اختيـار تفكيـك مـورد معاملـه بـراي           - 16ماده 
  است برنده مناقصه اعلام كند.  شهرداري پيش بيني نشده باشد كميسيون مناقصه مي تواند شخصي را كه بهاي پيشنهادي او در مجموع كمتر 

تصميم كميسيون مناقصه با اكثريت آرا معتبر است و در صورتي كه عضو فني كميسيون مناقصه در امور فني در اقليت باشـد موضـوع    - 17ماده 
  احاله خواهد شد.  14براي اظهار نظر به كميسيون مقرر در ماده 

پيشنهادها حداكثر ظرف هفت روز به استثناي ايام تعطيل نظر خود را اعلام كند و در مـوارد   كميسيون مناقصه مكلف است از روز قرائت -تبصره 
  تا ده روز ديگر تمديد شود.  قماستثنايي ممكن است اين مهلت با جلب نظر شهردار 
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غ شود و مناقصه گزار نيـز بايـد   و تصويب انجمن شهر بايد به مناقصه گزار ابلا قمتصميم كميسيون مناقصه پس از موافقت شهرداري  - 18ماده 
  حداكثر ظرف پنج روز به استثناي ايام تعطيل نتيجه مناقصه را به برنده ابلاغ و سپس به انعقاد قرارداد و انجام معامله اقدام نمايد. 

 قـم و ساير مقررات موضوعه به شـهردار   قانون شهرداري 45اصلاحي ماده  3در مواردي كه انجمن شهر مستند به تبصره الحاق به بند  -تبصره 
  تفويض اختيار نموده باشد تحصيل موافقت انجمن شهر ضرورت ندارد. 

دوم قـرار دارد  در مواردي كه كميسيون مناقصه برنده مناقصه را اعلام كرده باشد سپرده او و شخصي كه بهاي پيشنهادي او در مرتبه  - 19ماده 
  ميسر نباشد) نگاهداري و سپرده ساير پيشنهاددهندگان مسترد خواهد شد.  20ماده  1(مگر اين كه رجوع به او طبق تبصره 

در صورتي كه برنده مناقصه از تاريخ ابلاغ نتيجه مناقصه ظرف مدت هفت روز به استثناي ايام تعطيل نسبت به سپردن تضمين حسن  - 20ماده 
امله اقدام نكند و يا براي انجام معامله حاضر نشود سپرده شركت در مناقصه او ضبط مي شود و مراتـب بـه شخصـي كـه پيشـنهاد او در      انجام مع

طيـل  مرتبه دوم قرار دارد با رعايت مفاد تبصره يك اين ماده ابلاغ مي گردد اگر او هم از تاريخ ابلاغ ظرف مدت هفـت روز بـه اسـتثناي ايـام تع    
ردن تضمين حسن انجام معاملهاقدام نكند و يا براي انجام معامله حاضر نشود سپرده او هـم ضـبط مـي شـود و در ايـن صـورت بـه        نسبت به سپ

  اين آيين نامه ارجاع خواهد شد.   14تشخيص شهرداري مناقصه تجديد و يا موضوع براي اتخاذ تصميم ديگر به كميسيون مقرر در ماده 
كه بهاي پيشنهادي او در مرتبه دوم قرار دارد به شرطي ميسر اسـت كـه تفـاوت بهـاي پيشـنهادي او بـا برنـده        رجوع پيشنهاددهنده  - 1تبصره 

  مناقصه از مبلغ سپرده بيشتر نباشد در غير اين صورت رجوع به او ممنوع است . 
ت دارد حداكثر تـا يـك مـاه تعيـين مـي شـود       روز مقرر در اين ماده در مورد معاملاتي كه طرف معامله در خارج از كشور اقام 7مدت  - 2تبصره 

  مشروط بر اين كه مدت مذكور در آگهي مناقصه يا برگ شرايط آن ذكر شده باشد. 
  در صورتي كه حائز حداقل بها بيش از يك نفر باشد برنده مناقصه به قيد قرعه انتخاب خواهد شد.  - 21ماده 
  ميسر نباشد بايد قرارداد منعقد شود.  20لت هاي مقرر در ماده در معاملاتي كه تحويل مورد معامله در مه - 22ماده 
  در قرارداد نكات زير بايد قيد گردد:  - 23ماده 

  نام متعاملين .  - 1
  نوع و مقدار مورد معامله با مشخصات كامل آنها.  - 2
  مدت انجام تعهد و محل و شرايط تحويل مورد معامله .  - 3
  در مواردي كه برنده مناقصه در انجام تعهدات جزئا يا كلا تاخير نمايد.  ترتيب عمل و ميزان خسارت - 4
د الزام تحويل كالا طبق نمونه ممهور در صورتي كه تهيه نمونه لازم باشد. در اين صورت بايد نمونه كالا با مهر طرفين معاملـه ممهـور و نـز    - 5

  شهرداري نگاهداري شود. 
  از مشخصات كالا يا كار يا خدمت مورد معامله و مقتضيات محل تحويل كالا يا انجام كار اطلاع كامل دارد.اقرار برنده مناقصه به اين كه  - 6
  اختيار شهرداري نسبت به افزايش يا كاهش مورد معامله در مدت قرارداد تا ميزان بيست و پنج درصد مقدار مندرج در قرارداد. - 7
مواردي كه انجام كار بر اساس واحد بها باشد بهاي مورد معامله برآورد و در قرارداد ذكر مي شـود   بهاي مورد معامله و ترتيب پرداخت آن در - 8

  ولي بهاي كارهاي انجام يافته بر اساس واحد بهاي احتساب و پرداخت خواهد شد. 
  مبلغ پيش پرداخت و ترتيب واريز آن در صورتي كه در شرايط مناقصه ذكر شده باشد.  - 9

  ميزان تضمين حسن انجام معامله و نحوه وصول اقساط آن در مورد امور ساختماني و باربري و ترتيب استرداد آن بر اساس شرائط مناقصه .  - 10
  مدت فاصله زماني بين تحويل موقت و تحويل قطعي در قراردادهاي مربوط و ساختمان و راه سازي و نظاير آن بر اساس شرايط مناقصه .  - 11
اقرار بعدي شمول ممنوعيت موضوع قانون راجع به منع مداخله وزرا و نمايندگان مجلسين و كارمندان دولت در معاملات دولتي و كشـوري   - 12
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  ساير تعهداتي كه در شرايط مناقصه ذكر شده است .  - 13
ن كه متضمن امتيازاتي علاوه بر آن چه در شرائط مناقصه ذكر شده بـراي  ساير شرايط كه مورد توافق طرفين معامله قرار گيرد مشروط بر آ - 14

  طرف قرارداد نباشد. 
  ترتيب و تحويل كالا يا خدمت -فصل چهارم 

  تحويل مورد معامله به شرح زير بايد انجام شود:  - 24ماده 
  يا تحويل گيرنده كار يا خدمت حسب مورد. است توسط انباردار  سيصدو بيست و هشت ميليون ريالدر صورتي كه بهاي آن تا  -الف 
  تجاوز  ريال سه ميلياردو دويست و هشتاد ميليون بيشتر است و از  سيصدو بيست و هشت ميليون ريالدر مورد معاملاتي كه بهاي آن از  -ب 

  نمي كند به وسيله و مسئوليت انباردار يا تحويل گيرنده كار و نماينده قسمت تقاضاكننده . 
مورد معاملات متوسط و عمده به وسيله و مسئوليت انباردار يا تحويل گيرنده كـار يـا خـدمت و نماينـده قسـمت تقاضـاكننده بـا نظـارت         در  -ج 

  تشكيل خواهد شد.  قمكميسيوني كه لااقل از سه نفر از افراد واجد شرايط به انتخاب شهردار 
اين ماده بايد كميسيون تحويل صورت مجلس تنظيم كند  "ج "عامله موضوع بند براي تحويل هر فقره جنس يا كار يا خدمت مورد م - 1تبصره 

و در آن به طور صريح قيد گردد كه جنس مورد معامله يا كار يا خدمت انجام شده طبق نمونه يا مشخصات مندرج در پيمان مي باشـد و ذيـل آن   
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به عهـده   "الف "تطبيق مشخصات و مقدار كالا يا كار يا خدمت در مورد بند  را تمام اعضاي كميسيون و فروشنده يا پيمانكار امضا نمايند. گواهي
  به عهده انباردار يا تحويل گيرنده كار يا خدمت و نماينده قسمت تقاضاكننده مي باشد. "ب "انباردار يا تحويل گيرنده كار يا خدمت و در مورد بند 

اج به بصيرت و تخصص باشد نماينده قسـمت تقاضـاكننده از بـين كسـاني بايـد      در مواردي كه تشخيص مشخصات مورد معامله محت - 2تبصره 
  انتخاب شود كه داراي اطلاعات كافي در اين خصوص باشد و اين مسئوليت را عهده دار خواهد بود. 

امضـاي انبـاردار برسـد و در     براي كالاهاي تحويل شده در تمام موارد بايد قبض انبار كه داراي شماره مسلسل باشد صادر گردد و بـه  - 25ماده 
  واردات دفتر انبار ثبت و شماره ثبت در دفتر انبار روي قبض ذكر گردد. 

و تبصره هاي آن حسب مـورد   24در مواردي كه كالا در خارج از انبار تحويل مي گردد و به انبار وارد نمي شود با در نظر گرفتن ماده  - 1تبصره 
لا به جاي انباردار تكاليف مربوط را انجام خواهد داد و رسيد يا صورت مجلس حسب مورد مبناي صدور قبض اقدام خواهد شد و تحويل گيرنده كا

  انبار و حواله انبار قرار خواهد گرفت . 
  كالاهاي غير مصرفي علاوه از ثبت در دفتر انبار بايد ثبت دفتر اموال شهرداري نيز بشود.  - 2تبصره 

تعيين شده تكاليف ديگري نيـز پـيش بينـي     25و  24يط معامله براي تحويل مورد معامله علاوه بر آنچه در مواد در صورتي كه در شرا - 26ماده 
  شده باشد بايد اجرا شود. 

از لحاظ مشخصات و ساير مسـائل مربـوط بـه كـار يـا       24ماده  "ج "در مواردي كه بين مسئولان تحويل مورد معامله مذكور در بند  - 27ماده 
يـا ريـيس منطقـه شـهرداري و ريـيس      قـم  الايي كه بايد تحويل گرفته شود اختلاف نظر باشد نحوه تحويل طبق طبق نظر شـهردار  خدمت يا ك

  سازمان به اقتضاي مورد با كسب نظر افراد بصير تعيين خواهد شد. 
  مزايده . -فصل پنجم 

له مراجعه و پس از تحقق كامل از بها با رعايـت صـرفه شـهرداري    در مورد معاملات جزئي مامور فروش مكلف است به داوطلبان معام - 28ماده 
به مسئوليت خود انجام دهد و سند مربوط را با تعهد ايـن كـه معاملـه بـا بيشـترين بهـاي        سيصدو بيست و هشت ميليون ريالمعامله را تا ميزان 

سيصدو بيسـت و هشـت ميليـون    ر مورد معاملات جزئي زايد بر ممكن انجام شده است و با ذكر نام و نام خانوادگي و سمت و تاريخ امضا كند و د
مامور فروش پس از جلب نظر ارزياب شهرداري با در نظر گرفتن مراتب فوق اقدام بـه فـروش    ريال سه ميلياردو دويست و هشتاد ميليونتا  ريال

  خواهد كرد. 
  معاملات متوسط به طريق حراج و به شرح زير انجام خواهد شد.   - 29ماده 

اطلاعات كلي در مورد نوع و مشخصات و مقدار مورد معامله و روز و ساعت و محل حراج و ساير شرايطي كـه لازم باشـد بايـد يـك نوبـت       - 1
و  آگهي در روزنامه رسمي و حداقل يك نوبت آگهي در روزنامه كثيرالانتشار و در صورت ضرورت به وسائل و طرق انتشاراتي ديگر از قبيل راديـو 

ون يا الصاق آگهي در معابر به اطلاع عموم برسد و در آگهي بايد قيد گردد كه در مقابل فروش اشيا وجه نقد دريافت خواهد شد و پرداخـت  تلويزي
  هر گونه ماليات و عوارض به عهده خريدار است . 

شده در اختيار كميسيون حراج كه به شرح مذكور مورد معامله بايد قبلا ارزيابي شود و فهرست قيمت قبل از انجام حراج در پاكت لاك و مهر  - 2
د اين ماده تشكيل خواهد شد قرار گيرد حراج از بهاي ارزيابي شروع شده و با خريداري كه بالاترين بها را پيشنهاد كند معامله انجام خواه 3در بند 

  شد و اگر به قيمت ارزيابي شده داوطلب پيدا نشود بايد ارزيابي تجديد شود. 
  ميسيون حراج حداقل از پنج نفر به شرح زير تشكيل خواهد شد: ك - 30
  مسئول امور مالي يا نماينده او.  - 1
  مسئول تداركات يا نماينده او.  - 2
  مسئول بازرسي يا نماينده او.  - 3
  مسئول امور حقوقي يا نماينده او.  - 4
  مسئول واحد تقاضاكننده يا نماينده او.  - 5

  عمده به طريق مزايده و با انتشار آگهي به شرح زير به عمل مي آيد.  معاملات  - 3ماده 
در آگهي مزايده شرايطي كه طبق اين آيين نامه براي آگهي مناقصه پيش بيني شده در صورتي كه با عمل مزايده منطبق باشد بايـد رعايـت    - 1

  بشود. 
و اتخاذ تصميم در كميسيونهاي مـذكور   14مناقصه و كميسيون مقرر در ماده مقرراتي كه در اين آيين نامه در مورد ترتيب تشكيل كميسيون  - 2

  و اجراي تصميم كميسيونها و انعقاد قرارداد و تحويل مورد معامله معين شده در صورتي كه با عمل مزايده منطبق باشد بايد اجرا شود.
  ترك مناقصه يا مزايده و حراج . -فصل ششم 

  لات بدون تشريفات مناقصه يا مزايده و حراج انجام خواهد شد. در موارد زير معام - 31ماده 
  در مورد معاملاتي كه طرف معامله وزارتخانه و يا موسسه يا شركت دولتي يا شهرداريها يا موسسات وابسته به آنها باشند.  - 1
  . منحصر به فرد باشد قمدر مورد خريد اموال و خدمات و حقوق مالي كه به تشخيص شهردار  - 2
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  انجام خواهد شد.  قمدر مورد خريد يا اجاره كردن اموال غير منقول كه طبق نظر كارشناس منتخب شهرداري  - 3
  در مورد خريد خدمات هنري و صنايع مستظرفه و كارشناسان .  - 4
  رخ شده باشد.در مورد خريد كالاهاي انحصاري دولتي و كالاهايي كه از طرف مراجع صالح دولتي براي آنها تعيين ن - 5
  در مورد خريد كالاهاي مورد مصرف روزانه كه در محل نرخ ثابتي از طرف دولت يا شهرداريها يا مراجع ذيصلاح براي آنها تعيين شده باشد.  - 6
  هزينه مسافرت و نظائر آن در صورت وجود نرخ ثابت و مقطوع .  -دريايي  -در مورد كرايه حمل و نقل هوايي  - 7
خريد قطعات يدكي براي تعويض يا تكميل لوازم و تجهيزات ماشين آلات موجود و همچنين ادوات و ابـزار و وسـايل انـدازه گيـري      در مورد - 8

  .  قمدقيق و لوازم آزمايشگاهي علمي و فني و حق اختراع و نظائر آن به تشخيص شهردار 
هاي خارجي يا كارخانه هاي داخلي كالا را موجود نداشته باشند يـا بـه   در مواردي كه نماينده انحصاري فروش كالاهاي ساخت كارخانه  -تبصره 

مي تواند كالا را با رعايت مقررات اين آيين نامه خريداري كند و در صورتي كه كـالا   قمنرخ اعلام شده از طرف مراجع رسمي نفروشند شهرداري 
اري فروش يا كارخانه داخلي خريداري شود بايد مراتب را به مراجع تعيين بيش از نرخي كه از طرف مراجع فوق الذكر تعيين شده از نماينده انحص

  كننده نرخ اعلام كند. 
در مورد چاپ و صحافي معامله طبق آيين نامه مربوط كه براي امور چاپ و صحافي دستگاههاي دولتـي بـه تصـويب هيـات وزيـران       - 32ماده 

  رسيده است انجام خواهد شد. 
 14ه انجام مناقصه يا مزايده و حراج به تشخيص و طبق گزارش توجيهي واحد مربوط و تاييـد كميسـيون مقـرر در مـاده     در مواردي ك - 33ماده 

  ميسر يا به مصلحت نباشد در اين صورت معامله با رعايت مراتب زير و به ترتيبي كه كميسيون مذكور معين خواهد كرد انجام مي شود. 
در حدود اختيار تفويض شده به شهرداري موضوع تبصره الحاقي به بند قم شهردار  موافقتبا   ريال 21,870,000,000در مورد معاملات تا  -الف 

  قانون شهرداري . 45اصلاحي ماده  3
با پيشنهاد موجه و مستدل شهردار ، تصويب شوراي شهر و تائيـد وزارت   ريال 46,470,000,000تا  21,87,0,000,000از  در مورد معاملات -ب 
   ر.كشو

با پيشنهاد موجه و مستدل شهردار ، تصويب شوراي شهر و تائيد وزارت كشـور و تصـويب    ريال 46,470,000,000بيش از  در مورد معاملات -ج 
  هيات وزيران.

ي و مديران كل روساي مناطق شهرداربه   ريال 8،200،000،000اختيار خود را تا مبلغ  33مي تواند در موارد مذكور در ماده  قمشهردار  -تبصره 
  يا مديران عامل سازمان هاي تابعه و وابسته تفويض نمايد. 

در صورتي كه طبق تعرفه هاي مبتني بر قانون يا از طرف مراجـع   31ماده  8و  4و  2بهاي اجناس و خدمات و حقوق موضوع بندهاي  - 34ماده 
معامله انجام خواهد قم ناس منتخب شهرداري تعيين و پس از تاييد شهردار صلاحيتدار تعيين نشده باشد قيمت مورد معامله وسيله ارزياب يا كارش

  شد. 
  مقررات عمومي - فصل هفتم 

دريافت ضمانت نامه بانكي يا اسناد خزانه يا اوراق قرضه دولتي به عنوان سپرده در مناقصه يا مزايده و يا تضمين حسن انجـام معاملـه    - 35ماده 
  در هر موقع قابل تبديل به يكديگر مي باشد. قم با موافقت شهردار  بلامانع مي باشد و در هر صورت

هر گاه ضمن اجراي قرارداد ساختماني و عمراني تغييرات جديدي در مشخصات و نقشه يا نوع كار يا خـدمت پـيش آيـد كـه جداگانـه       - 36ماده 
و تعيين نشده باشد بهاي عادله واحد كار يا خدمت مـورد نظـر از    انجام پذير نباشد و ميزان بهاي آن كار يا خدمت در فهرست واحد بها پيش بيني

تعيين خواهد شد ولي ميزان كارها يا خدمات جديد نبايد از صدي ده مبلغ پيمان تجاوز قم طرف قسمت فني با موافقت پيمانكار و تصويب شهردار 
  نمايد. 
آيين نامه ميزان كار يا خدمت يا جنس موضـوع پيمـان را كسـر يـا اضـافه      اين  10ماده  2در صورتي كه شهرداري بخواهد موافق بند  - 37ماده 

  نمايد بايد قبل از انقضا مدت به پيمانكار ابلاغ نمايد. 
اختلافات ناشي از معاملات موضوع اين آيين نامه كه بين طرفين ايجاد مي شود در هياتي مركـب از نماينـده شـهرداري بـه انتخـاب       - 38ماده 

اينده انجمن شهر مطرح مي شود و هيات مذكور مي تواند با طرف قرارداد توافق كند اين توافق براي طرفين قابل اجـرا و غيـر   و نم قم شهرداري
  قابل اعتراض خواهد بود. و در صورتي كه اختلاف رفع نشود هر يك از طرفين مي تواند به دادگاه صلاحيتدار مراجعه نمايد.

كه داراي شخصيت حقوقي بوده و به طريق بازرگاني اداره مي شوند در صورتي كه داراي آيـين   قمهرداري موسسات تابعه و وابسته ش - 39ماده 
  نامه معاملات مخصوص خود نباشند معاملات خود را طبق مقررات اين آيين نامه انجام خواهند داد. 

مي شود. آيين نامه فوق مشتمل بر چهل ماده و  ن نامه لغواز تاريخ اجراي اين آيي 1344مصوب سال  قمآيين نامه معاملات شهرداري  - 40ماده 
شاهنشاهي ) كل كشور پس تصويب كميسـيون كشـور مجلـس شـوراي      2524( 1344قانون بودجه سال  39بيست و دو تبصره به استناد تبصره 

ردين ماه دو هزار و پانصد و سي و پنج شاهنشاهي ) در جلسه روز چهارشنبه بيست و پنجم فرو 2534( 24/10/1354ملي در جلسه روز چهارشنبه 
  شاهنشاهي به تصويب كميسيون كشور مجلس سنا رسيده است . 



  ) 8 ( از ) 7صفحه ( 

  رييس مجلس 
  

  
  آئين نامه معاملات شهرداري تهران 33و  1قانون اصلاح مواد 

  
  هران به شرح زير اصلاح مي شود: آئين نامه معاملات شهرداري ت 33و تبصره ذيل ماده  33ماده يك و بندهاي الف و ب و ج ماده  -ماده واحده 

  معاملات از نظر مبلغ در اين آيين نامه به سه نوع تقسيم مي شود.  -ماده يك اصلاحي 
  معاملات جزيي كه مبلغ آن از دويست هزار ريال تجاوز نكند.  -نوع اول 
  تجاوز نكند. معاملات متوسط كه مبلغ آن از دويست هزار ريال بيشتر و از دو ميليون ريال  -نوع دوم 
  معاملات عمده كه مبلغ آن از دو ميليون ريال بيشتر باشد.  -نوع سوم 

در مورد معاملات تا مبلغ ده ميليون ريال با تصويب شهردار تهران در حدود اختيارات تفويض شده به شهردار موضوع تبصره  - 33بند الف اصلاحي ماده 
  .  قانون شهرداري 45اصلاحي ماده  3الحاقي به بند 

  در مورد معاملات از ده ميليون ريال تا يكصد ميليون ريال با موافقت شهردار تهران و تاييد شوراي شهر و تصويب وزارت كشور.  -بند ب اصلاحي 
  نهاد شهردار تهران با تاييد شوراي شهر و وزارت كشور و تصويب هيات وزيران . در مورد معاملات يكصد ميليون ريال و بيشتر به پيش -بند ج اصلاحي 

  اختيار خود را تا مبلغ دو ميليون ريال به روساي مناطق شهرداري و مديران كل يا مديران  33شهردار تهران مي تواند در موارد مذكور در ماده  -تبصره 
  انون فوق مشتمل بر ماده واحده در جلسه روز پنجشنبه دوازدهم آبان ماه يك عامل سازمانهاي تابعه و وابسته تفويض نمايد. ق

  است . ر و سيصد و شصت و دو مجلس شوراي اسلامي تصويب و به تاييد شوراي نگهبان رسيده 
  اكبر هاشمي -رئيس مجلس شوراي اسلامي 

  
  

  هران) آئين نامه معاملات شهرداري ت33) و (1قانون اصلاح قانون اصلاح مواد (
  

   20/10/1380ق -1711شماره 
  حضرت حجت الاسلام والمسلمين جناب آقاي سيد محمد خاتمي 

  رياست محترم جمهوري اسلامي ايران 
مصـوب   آئين نامه معاملات شهرداري تهـران ) 33) و(1دولت در مورد اصلاح قانون اصلاح مواد( 23/2/1380مورخ 21020/23141لايحه شماره 

تصويب و به تاييـد شـوراي نگهبـان رسـيده اسـت ،در       "مجلس شوراي اسلامي عينا 18/10/1380كه در جلسه علني روز سه شنبه مورخ  1362
  جمهوري اسلامي ايران ارسال مي گردد.  سيقانون اسا) 123اجراي اصل يكصد و بيست و سوم (

  مهدي كروبي  -رئيس مجلس شوراي اسلامي 
  

   8/11/1380 49452شماره 
كه در جلسه علني روز سـه شـنبه مـورخ هجـدهم      1362) آئين نامه معاملات شهرداري تهران مصوب 33) و (1قانون اصلاح قانون اصلاح مواد (

 -1711به تاييد شواري نگهبان رسيده وطي نامه شماره  27/10/1380وراي اسلامي تصويب ودر تاريخ ديماه يكهزار و سيصد و هشتاد مجلس ش
  واصل گرديده است ، به پيوست جهت اجراء ابلاغ مي گردد.  30/10/1380ق مورخ 

  سيد محمد خاتمي  -رئيس جمهور 
  

 آئين نامه معاملات شهرداري تهران 33و  1قانون اصلاح مواد ) به ماده واحده 2متن زير به عنوان تبصره ( -ماده واحده 
  ) تعيين مي گردد: 1الحاق و تبصره قبلي بعنوان تبصره ( - 24/8/1362مصوب  -

ابهاي معاملات دولتي حد نصابهاي تعيين شده در موارد فوق متناسب با شرايط اقتصاد كشور و هماهنگ بانص -2تبصره 
  بنا به پيشنهاد وزارت كشور و با تصويب هيات وزيران قابل تجديدنظرخواهد بود. 

قانون فوق مشتمل بر ماده واحده در جلسه علني روز سه شنبه مورخ هجدهم دي ماه يكهزار و سيصد و هشتاد مجلـس  
  رسيده است. به تاييد شوراي نگهبان 27/10/1380شوراي اسلامي تصويب و در تاريخ 

  مهدي كروبي -رئيس مجلس شوراي اسلامي 



  ) 8 ( از ) 8صفحه ( 

) 80(ب) و(ج) ماده (وقانون تطبيق سقف معاملات شهرداريهاي كشور و شهرداري تهران با نصابهاي مذكور در قانون اصلاح بندهاي (الف)
  آن وتغييرات بعدي -1373مصوب  –ر)قانون محاسبات عمومي كشو86و ماده (

  
   – 1346مصوب  -شهرداريها) آيين نامه مالي  1معاملات جزيي ، متوسط و عمده موضوع ماده ( سقف  –ماده واحده     

مطابق نصابهاي منـدرج در بنـدهاي (الـف)،     – 1362مصوب  –) اصلاحي آئين نامه معاملات شهرداري تهران 1ماده (
قانون محاسـبات عمـومي   ) 86) و ماده (80) ماده واحده قانون اصلاح بندهاي (الف)، (ب) و (ج) ماده (1(ب)و (ج) جزء (

  و تغييرات بعدي آن تعييين مي شود.  – 1373مصوب  – كشور
اي اسـلامي  قانون فوق مشتمل بر ماده واحده در جلسه علني روز يكشنبه مورخ يازدهم خرداد ماه يكهزار و سيصد و هفتاد و شـش مجلـس شـور   

  به تأييد شوراي نگهبان رسيده است.  21/3/1376تصويب و در تاريخ 
  علي اكبر ناطق نوري –رئيس مجلس شوراي اسلامي 

  نامه معاملات شهرداري تهران) آئين  33تصويبنامه در مورد حد نصابهاي مقرر در بندهاي ( الف ) ، ( ب ) ، ( ج ) و تبصره ماده ( 
  

   26/12/1383 -ه28809/ت77089شماره
  1380مصوب  -) آئين نامه معاملات شهرداري تهران 33تصويبنامه در مورد حد نصابهاي مقرر در بندهاي ( الف) ،( ب) ، ( ج) و تبصره ماده (

  
  وزارت كشور

  
) آئين 33) و (1ن اصلاح مواد (بنا به پيشنهاد وزارت كشور و به استناد ماده واحده قانون اصلاح قانو 26/12/1383هيئت وزيران در جلسه مورخ    

  تصويب نمود:  -1380مصوب  -نامه معاملات شهرداري تهران 
  ) آيين نامه يادشده به شرح زير افزايش مي يابد: 33حدنصابهاي مقرر در بندهاي ( الف) ، ( ب) ، ( ج) و تبصره ماده (           

  ) ريال. 223،000،000دويست و بيست و سه ميليون ( ) : از ده ميليون ريال به33در بند ( الف) ماده ( -1        
) ريال و از يكصد 223،000،000) ريال به دويست و بيست و سه ميليون (10،000،000): به ترتيب از ده ميليون (33در بند ( ب) ماده ( -2        

  ) ريال. 2،000،000،000) ريال به دو ميليارد (100،000،000ميليون (
  ) ريال. 2،000،000،000) ريال به دو ميليارد (100،000،000): از يكصد ميليون (33ج) ماده ( در بند ( -3       

  ) ريال. 150،000،000) ريال به يكصد و پنجاه ميليون (2،000،000): از دو ميليون (33در تبصره ماده ( -4        
  محمدرضا عارف -جمهور معاون اول رئيس

  
  
  


