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 :ّذف -1

ٍ اغهحاب  ٍ   1346ّهب هػهَة    ًبههِ ههبلی ضهْطزاضی    آییي 43زض ضاستبی هفبز هبزُ ایي زستَضالًول 

سیطیت ٍ استفبزُ ثْیٌِ اظ الحبلب  پس اظ آى  ٍ ثب ّسف ایجبز ضٍش هٌبست ثطای ًگْساضی اسٌبز هبلی، ه

ٍ تجْیعا  جسیهس   ضٍظ ثِّبی  تجسیل اقحيب ، هٌكجك ثب ضٍشٍ فطاّن ًوَزى ثستطّبی لاظم ثطای  هٌبثى 

هستٌس ثِ  ،سَء استفبزُ ااتوبلی اظ اسٌبز ٍ هساضن هبلی پیطگیطی اظ ّطگًَِ ٍثب سطيت ٍ زلت هٌبست 

 .گطزیسُ است ٍ تسٍیي تْیِهجلس ضَضای اسحهی  1382هػَة  لبًَى تجبض  الىتطًٍیه 

 

 داهٌِ کبسبشد: -2

ّبی اجطایهی آى   ّب ٍ زستَضالًول ًبهِ هبلی ضْطزاضی ًگْساضی ٍ اهحبء اسٌبز ٍ هساضن هبلی هَؾَو آییي

 گطزز. ّب اثحٌ هی وِ اظ سَی ٍظاض  وطَض ثِ ضْطزاضی

 

 هسئَلیت ٍ اختیبس: -3

شیحسبة ضْطزاضی ثَزُ ٍ ًهبض  ثط اسي اجطای ایهي   ضْطزاض ٍ ثط يْسُزستَضالًول هسئَلیت اجطای 

گعاضضهی اظ  شیحسبة ضْطزاضی ّط سهب  یىجهبض    زستَضالًول ثط يْسُ ضَضای اسحهی ّط ضْط هی ثبضس.

اسبثطسبى هٌترهت ضهَضای اسهحهی    ًوبیس.  اضائِ هی استبًساضی هطثَقِفطآیٌس اجطای زستَضالًول ضا ثِ 

لبًَى تطىیح ،ٍنبیف،اًتربثب   71آییي ًبهِ هبلی ضْطزاضی ّب ٍ هبزُ  44هبزُ  هفبز  زض چبضچَة ضْط

ضيبیهت هفهبز ایهي     پیطاهَىلاظم  ّبی ثِ اضائِ گعاضش ًسجت، ی اسحهی وطَض ٍ اًتربة ضْطزاضاىضَضاّب

 ًوَز.ذَاٌّس السام  ثِ ضَضای اسحهی ضْطّبی اسبثطسی سبلاًِ  زض لبلت گعاضش زستَضالًول

 

 تعبسیف: -4

 اسٌبد ٍ هذاسن هبلی -1-4

هستٌس ثِ آییي ًبهِ هبلی ضْطزاضی ّب ٍ زسهتَضالًول ّهبی اجطایهی آى اسهٌبز ٍههساضن ههبلی زض ایهي        

هسهتٌسا  تطهریع ٍ    ّهب،  ّبی هبلی ثِ ّوطاُ ولیِ ؾوبئن ٍپیَست غَضتحسبةهطتول ثط زستَضالًول 

وِ تَسهف   است هساضن هطثَـ ٍ گعاضضبتیٍ زفبتط ٍ اسٌبز ٍ هطاال  لبًًَی اًجبم ذطج  زضآهس ٍ  ٍغَ 

ّب تْیِ ٍ ثِ ضَضاّبی اسحهی ضْط یب سبیط هطاجهى شیػهحا اضائهِ     ّب ثط اسبس لبًَى ضْطزاضی ضْطزاضی

آییي ًبهِ ههبلی   44لبًَى ضَضاّب ٍ هبزُ  71هبزُ  30ّوچٌیي اسٌبز ٍ هساضوی وِ است ثٌس  .گطزز هی
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ی ضْط تحَیل آًْب ثِ اسبثطس هٌترت ضهَضاّبی اسهحهی   ّب ٍ یب ثِ تطریع ضَضاّبی اسحه ضْطزاضی

 .ضَز ذحغِ هی "اسٌبز ٍ هساضن هبلی"تحت يجبض   ّبی هبلی العاهی ثبضس زض اسبثطسی غَض  ضْط

 هیکشٍفیلن: -2-4

 .فیلوی است ثطای شذیطُ اقحيب  ًَضتبضی زض اًساظُ ثسیبض وَچه ثب لبثلیت ثعضي ًوبیی ٍ چبح

 سٍل هیکشٍفیلن: -3-4

ثبضس وِ زض غَض  ًگبضش تَسهف   فَتی یه المِ هیىطٍفیلن هی 215هیلی هتطی  16هٌهَض ضٍ  فیلن 

 فطین ضا زض ذَز ذَاّس زاضت. 24000تب  12000ثبضیىِ لیعض ثط ضٍی آى اهىبى شذیطُ 

 :دادُ پیبم   -4-4

ّبی جسیس اقحيب   فٌبٍضیثب ٍسبیل الىتطًٍیىی، ًَضی ٍ یب  وِ ّطًوبزی اظ ٍالًِ، اقحيب  یب هفَْم است

 .ضَز شذیطُ یب پطزاظش هی تَلیس، اضسب ،زضیبفت،

  :سبص اصل -5-4

ضهَز اههب ضهبهل     ٍسیلِ اٍ یب اظ قطف اٍ تَلیهس یهب اضسهب  ههی     ثِ زازُ پیبم  زازُ پیبم است وِ هٌطأ اغلی 

 .وٌس ًرَاّس ضس ثِ يٌَاى ٍاسكِ يول هی «پیبم زازُ »ضرػی وِ زضذػَظ 

  :س دادُ پیبماسجبع د -6-4

تجهبض    ( لهبًَى 18يكف ضهَز وهِ زضغهَض  هكبثمهت ثهب ههبزُ        « زازُ پیبم »اظ یًٌی ثِ هٌبثًی ذبضج

 .ضَز هحسَة هی «پیبم زازُ »جعئی اظ  الىتطًٍیىی

  :توبهیت دادُ پیبم -7-4

سب ، ايوب  ًبضی اظ تػسی سیستن اظ لجیل اض«. زازُ پیبم »تغییط يجبض  است اظ هَجَزیت وبهل ٍ ثسٍى

ِ   قَض هًوَ  اًجهبم ههی   اقحيب  وِ ثِ شذیطُ یب ًوبیص  ٍاضز« زازُ پیهبم  »ای ثهِ توبهیهت    ضهَز ذسضه

 .وٌس ًوی

  :ای سیستن سایبًِ -8-4

افعاضی اسهت وهِ اظقطیهك اجهطای      ًطم -افعاضی  زستگبّْبی هتػل سرت اظ ای ّطًَو زستگبُ یب هجوَيِ

 .وٌس هیيول « زازُ پیبم »ذَزوبض  پطزاظش ّبی ثطًبهِ

  :سیستن اطلاعبتی -9-4

 .است« زازُ پیبم »اضسب ، زضیبفت، شذیطُ یب پطزاظش  ،(سبظی اغل سیستوی ثطای تَلیس  
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 : است وِ سیستن اقحيبتی :سیستن اطلاعبتی هطوئي -10-4

 .ثِ ًحَی هًمَ  زض ثطاثط سَء استفبزُ ٍ ًفَش هحفَل ثبضسالف( 

 .غحیح ضا زاضا ثبضسسكح هًمَلی اظ لبثلیت زستطسی ٍ تػسی  ( ة

ٍ   ثِ ًحَی هًمَ  هتٌبست ثب اّویت وبضی وهِ اًجهبم ههی    ( ج  سهبظهبًسّی ضهسُ   زّهس پیىطثٌهسی 

 .ثبضس

 .هَافك ثب ضٍیِ ایوي ثبضسز( 

  :سٍیِ ایوي -11-4

هٌطأ ٍ همػس آى ثب تًییي تبضید ٍ ثطای یهبفتي ّطگًَهِ    پیبم، زازُ ای است ثطای تكجیك غحت ثجت  ضٍیِ

زازُ پیبم اظ یه ظهبى ذبظ. یه ضٍیِ ایوي هوىي است  سبظی  یب شذیطٍُ  هجبزلِ، هحتَاذكب یب تغییط زض 

ثطگطت ٍ   پبسد ّب یب وسّب، ولوب  یب اضلبم ضٌبسبئی، ضهعًگبضی، ضٍضْبی تػسیك یب الگَضیتن اظ ثب استفبزُ

 .یب قطق ایوٌی هطبثِ اًجبم ضَز

  :اهضبی الکتشًٍیکی -12-4

اسهت وهِ ثهطای    « زازُ پیهبم  »یب ثِ ًحَ هٌكمهی هتػهل ضهسُ ثهِ      هٌؿن ضسُ  يجبض  اظ ّط ًَو يحهت

 .گیطز هَضز استفبزُ لطاض هی« پیبم زازُ »وٌٌسُ ضٌبسبئی اهؿبء

   :اهضبی الکتشًٍیکی هطوئي -13-4

 :ثبضس ضطایف ظیطّط اهؿبی الىتطًٍیىی است وِ هكبثك 

 .ثبضس فطز ثِ هٌحػط وٌٌسُ اهؿبء ثِ ًسجت - الف 

 .ًوبیس هًلَم ضا «پیبم زازُ » وٌٌسُ اهؿبء َّیت - ة

 .ثبضس ضسُ غبزض ٍی اًحػبضی اضازُ تحت یب ٍ وٌٌسُ اهؿبء ٍسیلِ ثِ - ج

 ٍ تطریع لبثل «پیبم زازُ » آى زض تغییطی ّط وِ ضَز هتػل «پیبم زازُ » یه ثِ ًحَی ثِ - ز 

 .ثبضس وطف

 : اهضبء کٌٌذُ -14-4

 .وٌس تَلیس هی الىتطًٍیىی همبم ٍی وِ اهؿبی ّط ضرع یب لبئن

 :  ضخص -15-4

 .وٌتط  آًبى ای تحت ضایبًِ ّبی اين است اظ ضرع امیمی ٍ امَلی ٍ یب سیستن

  :هصشف کٌٌذُ -16-4

 .وٌس السام هی ای ضغل اطفِ ّط ضرػی است وِ ثِ هٌهَضی جع تجبض  یب



4 
 

  :ٍاسط بب دٍام -17-4

ّبی هطثَقِ ضا ثط ضٍی آى شذیهطُ   «زازُ پیبم »ضرػبً ثتَاًس  وٌٌسُ یًٌی ٍسبئلی وِ ثِ هَجت آى هػطف

  .زیسه، زیسه فططزُ، زیسه سرت ٍ یب پست الىتطًٍیىی هػطف وٌٌسُ فحپی وٌس اظ جولِ ضبهل

 

 ًگْذاسی اسٌبد ٍ هذاسن هبلیتَلیذ ٍ  ًحَُ  -5

 

  تَلیذ اسٌبد ٍ هذاسن هبلی -1-5

تَاًس ثِ غَض  فیعیىی ٍ یب زض چبضچَة لبًَى تجبض  الىتطًٍیىی ثِ  تَلیس اسٌبز ٍ هساضن هبلی هی

اًجبم ضَز. زض ّهط غهَض     هصوَض لبًَى 8ٍ  2ٍ زض اًكجبق ثب هفبز هَاز  هىبًیعُ زازُ پیبم یب غَض 

ّهب،   تْیِ ٍ تَلیس ثطذی اظ اسٌبز ٍ هساضن هبلی اظ جولِ اسٌبز هبلىیت اهَا  غیط هٌمهَ  ضهْطزاضی  

ِ   ّهبی ٍاثسهتِ ثهِ ضهْطزاضی     ّب ٍ ضهطوت  اسبسٌبهِ سبظهبى ّهبی ههبلی    ی اغهلی غهَض    ّهب، ًسهر

، ّهب  لبًًَی ضهْطزاضی  ّبی ی آًْب، غَض  جلسب  ٍ هػَثب  وویسیَى ّب ٍ ٍااسّبی تبثًِ ضْطزاضی

ّبی  ّب ٍ ضطوت هجبهى ٍ ّیأ  هسیطُ سبظهبىّب ٍ  َثب   هسیطیت اضضس ضْطزاضیغَضتجلسب  ٍ هػ

 آًْب ثِ غَض  فیعیىی العاهی ذَاّس ثَز. ی  تبثًِ

زض هَالى سىَ  یب اثْبم ایي زستَضالًول زضاضتجبـ ثب ؾهطٍض  ًگْهساضی اسهٌبز ٍ ههساضن     تبصشُ: 

 العاهب  لبًًَی جبضی وطَض ابون ذَاّس ثَز.  ،هبلی ثِ غَض  فیعیىی

 

 ضَابط ًگْذاسی الکتشًٍیکی -2-5

 ّبی الىتطًٍیىی یهب هىهبًیعُ ثهطای تحطیهط زفهبتط لهبًًَی زض       زض غَض  استفبزُ اظ سیستن -1-2-5

،لبًَى تجبض   اثحغی ٍظاض  وطَضٍاثستِ ضيبیت هفبز زستَضالًول  ضطوتْبی ٍ سبظهبًْب ، ضْطزاضی

 زض ایي ذػَظ العاهیست.ٍ آییي ًبهِ ّبی اجطایی آى  الىتطًٍیىی

 زضاذتیبض «پیبم زازُ» وِ وسبًی ولیِ ٍ وٌٌسگبى هػطف ثبیگبًبى، هربقجیي، سبظاى، اغل -2-2-5

اسهتفبزُ اظ ضٍیهِ ّهبی ایوهي     ، ثهب   زاضًهس  ذَز هسؤٍلیت تحت وِ ضا ّبئی «پیبم زازُ » هَنفٌس زاضًس

 ثطای ذكطی ّطگًَِ ثطٍظ غَض  زض وِ ًوبیٌس تْیِ (Back up) پطتَاًِ ٍ ًوَزُ ًگْساضی قطیمی ثِ

 .ثوبًس هػَى زیگط ًسرِ ًسرِ، یه
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 ًگْذاسی فیضیکی ضَابط -3-5

فؿبی فیعیىی ًگْساضی اسٌبز ٍ هساضن هبلی اين اظ جبضی ٍ ضاوس ثبیس هتٌبست ثب ضهطایف   -1-3-5

لفسِ ثٌسی وبفی، يبضی اظ ذبن ٍ ضقَثت، هجْع ثِ ٍسبیل اذكبض ٍ اقفبی اطیك استبًساضز اظ لجیل 

 وِ زاضای سیستن ایوٌی ٍ افبنتی هكلَة ثبضس.

ضيبیت هفبز زستَضالًول اسبثطسی ضْطزاضی ّب وِ زض ضاستبی اجطای تجػطُ شیهل ههبزُ    -2-3-5

 ست.ٍظاض  وطَض اثحٌ هی گطزز، العاهیآییي ًبهِ هبلی اظ سَی  44

ثط يْهسُ ههسیط اههَض ههبلی یهب شیحسهبة        هبلی زفبتط ٍ اسٌبز ًگْساضی ٍ افم هسئَلیت -3-3-5

 71ههبزُ   30ههبلی ثهِ اسهتٌبز ثٌهس      ًهبض  ثط افم ٍ ًگْساضی اسٌبز ٍ زفبتط ضْطزاضی ٍ هسئَلیت

ٍ آییي  1375ة لبًَى تطىیح  ٍنبیف ٍ اذتیبضا  ضَضاّبی اسحهی ضْط ٍ اًتربة ضْطزاضاى هػَ

 ذَاّس ثَز.ثط يْسُ ضَضای اسحهی ّط ضْط ّب ، هبلی ضْطزاضیًبهِ 

 ًگْذاسی فیضیکی الذاهبت اجشایی -4-5

اسٌبز ٍ هساضن هبلی ثبیس ثِ تطتیت ضوبضُ ثجت زفتط ضٍظًبههِ ٍ ثهِ تفىیهه سهب  ٍ ًهَو       -1-4-5

اظ  ّبی هٌبست ثطای افبنت ضٍیِاسبة هستمل ثِ ّوطاُ ؾوبئن هطثَقِ زض هحل هٌبست ثبیگبًی ٍ 

 گطزز.ّب ايوب   آى

سهب    ًهَو اسهبة هسهتمل،    هٌكمهِ،  ثط ضٍی ثطچست ظًٍىي است هَضز ًبم ضهْطزاضی،  -2-4-5

 هطثَقِ ٍ ضوبضُ اسٌبز هَجَز زض ظًٍىي هبًٌس ًوًَِ شیل زضج گطزز.

 

 ًبم ضْطزاضی:           ....................

 هٌكمِ:                   ....................

 اسبة هستمل:    ....................ًَو 

 سب :                      ....................

 ضوبضُ اسٌبز اظ ...... تب .......

 

 ضوبضُ ظًٍىي:            ..................

 

زض غَض  ًیبظ ثِ ذبضج وطزى هَلت اسٌبز اظ ثبیگبًی یب هطبّسُ هَضزی اسٌبز تَسف افطاز  -3-4-5

هجبظ ثط اسبس زستَض ضْطزاض یب لبئن همبم ضْطزاض یب سبیط اضربظ شیػهحا وهِ اذتیهبضا  اظ سهَی     

ضْطزاض ثِ آًْب تفَیؽ ضسُ است، هطاتت پس اظ اذص ضسیس زض زفتطی ثجت ذَاّس ضس ثِ ًحَی وهِ  
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ضوبضُ ٍ تبضید هجَظ،سبيت ٍ تبضید هطاجًهِ،يلت زضذَاسهت ٍ تهبضید     طرػب  فطز هطاجًِ وٌٌسُ،ه

يَز  سٌس ثِ غَض  ضفبف هطرع ضسُ ثبضس. هسئَلیت تىویل ایي زفتط ٍ پیگیطی ايبزُ اسٌبز ثِ 

 يْسُ هسئَ  ثبیگبًی ذَاّس ثَز.

زض غَضتی وِ ثب ضيبیت هفبز لَاًیي جبضی وطَض اظ جولِ لبًَى تجبض  الىتطًٍیىهی ٍ اذهص    : تبصشُ

هجَظّبی لاظم اظ سَی ضَضای يبلی فؿهبی هجهبظی اسهٌبز ٍ ههساضن ههبلی زض سیسهتن اقحيهبتی        

ّطگًَِ زستطسی ثِ اسٌبز ٍ ههساضن ههبلی زض ایهي     ضٍیِ ایوي  تْیِ ٍ ًگْساضی ضًَس، هكوئي  ٍ ثِ

ّب ثِ ضیَُ همتؿی ٍ ثب غسٍض هجَظ لاظم اظ سَی ضهْطزاض یهب سهبیط اضهربظ شی غهحا وهِ        سبهبًِ

 اذتیبضا  اظ سَی ضْطزاض ثِ آًْب تفَیؽ ضسُ است، اهىبًپصیط ذَاّس ثَز. 

 هذت ًگْذاسی اسٌبد ٍ هذاسن هبلی  -5-5

ی آًْب  هَنفٌس اسٌبز ٍ هساضن ههبلی ضا اهسالل    ّبی تبثًِ اثستِ ٍ ضطوتّبی ٍ ، سبظهبىّب ضْطزاضی

 سب  ًگْساضی ًوبیٌس.  10ثِ هس  

  بِ هیکشٍفیلن فیضیکی هبلیتبذیل اسٌبد ٍ هذاسن  ًحَُ -6

 ضَابط -1-6

اسٌبز غیط لكًی اين اظ جبضی ٍ سٌَاتی، لجل اظ هٌهَض ضسى ثِ اسٌبز لكًی لبثل هیىهطٍفیلن   -1-1-6

 ثبضس.ًوی 

( ٍ اسٌبز هبلىیت اهَا  هٌمَ  ٍ غیهط  سفتِ،ضوبًت ًبهِ ببًکی ٍ ًظبیش آىاغل تؿویٌب    -2-1-6

 هٌمَ  لبثل هیىطٍفیلن ًوی ثبضس.

ثهِ ثًهس    84اٍلَیت تجسیل اسٌبز ٍ هساضن هبلی ثِ هیىطٍفیلن ثب اسٌبز ٍ ههساضن ههبلی سهب      -3-1-6

 ثبضس. هی

بلی ٍ تجسیل ثهِ هیىهطٍفیلن یهب ًگْهساضی يهیي آًْهب، ثٌهب ثهِ         تًییي اٍلَیت اسٌبز ٍ هساضن ه -4-1-6

 پیطٌْبز ضْطزاض ٍ تػَیت ضَضای اسحهی ضْط ذَاّس ثَز.

تًییي هحل اجطای يولیب  تجسیل اسٌبز ٍ هساضن هبلی ثِ هیىطٍفیلن  زض هحل ضْطزاضی یهب   -5-1-6

 ثَز. ذبضج اظ آى(، ثٌب ثِ پیطٌْبز ضْطزاض ٍ تػَیت ضَضای اسحهی ضْط ذَاّس

ضاسبً تَسهف ضهْطزاضی    -1يولیب  تجسیل اسٌبز ٍ هساضن هبلی ثِ هیىطٍفیلن ثِ یىی اظ قطق  -6-1-6

 ٍ یب تًبًٍی ثب پیطٌْبز ضْطزاض ٍ تػَیت ضَضای اسحهی ضْط ذَاّس ثَز.ٍاگصاضی ثِ ثرص ذػَغی  -2
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ثِ ثرص غیط زٍلتی  اهَض هطثَـ ثِ تجسیل اسٌبز قجمِ ثٌسی ضسُ ثِ هیىطٍفیلن لبثل ٍاگصاضی -7-1-6

 ثَز. ًرَاّس ذػَغی،تًبًٍی ٍ غیطُ( 

)اص ثبت اطلاعبت تب زض غَض  ٍاگصاضی اهَض ثِ ثرص غیط زٍلتی ولیِ هطاال اجطای يولیب   -8-1-6

زض هحل ضْطزاضی ثب تطریع ٍ ًهبض  ضَضای اسحهی ضْط یب ًوبیٌسُ هٌترت آى غَض  هیکشٍفیلن( 

 هی گیطز.

قجمِ ثٌسی اسٌبز ٍ هساضن هبلی ثب تَجِ ثِ ؾَاثف ٍ همطضا  ثِ يْسُ ضْطزاض هسئَلیت ايحم  -9-1-6

 ذَاّس ثَز.

اسٌبز ٍ هساضن هبلی اضائِ ضسُ زض لبلت فبیلْبی ضایبًِ ای پس اظ اذص تبییس شیحسبة یهب لهبئن    -10-1-6

 ( لبثل تجسیل ثِ هیىطٍفیلن ذَاٌّس ثَز.2همبم آى است هَضز قجك فطم ضوبضُ  

هسئَلیت تكجیك،اغبلت ٍ يسم هغبیط  فبیل ضایبًِ ای ثب ولیِ اسٌبز ٍ هساضن هبلی ضْطزاضی ثِ  :تبصشُ

 يْسُ شیحسبة یب لبئن همبم آًبى هی ثبضس.

فْطست اسٌبز ٍ هساضن هبلی غیط هَجَز،هرسٍش،تىطاضی ٍ وپی ضسُ جْت الهسام لهبًًَی ٍ    -11-1-6

مهبم اجطایهی هٌبقك/ٍااهس اجطایهی ٍ اسهبثطس      یهب ثهبلاتطیي ه  ضفى اضىب  ٍ ضفهى ًمهع ثهطای ضهْطزاض     

زاذلی ًهبض  پس اظ ذطج( اضسب  هی گطزز.پس اظ ضفى اضىب  ٍ تبییس ًْبیی تَسف شیحسهبة یهب لهبئن    

 اسبثطسبى زاذلی است هَضز السام ثًسی غَض  ذَاّس گطفت. ٍهمبم آى 

فبزُ اظ ضٍیِ ّبی ایوي ٍ زض اسٌبزی وِ لبثلیت تجسیل ثِ هیىطٍ فیلن ضا زاضًس هی تَاًٌس ثب است-12-1-6

 چبضچَة لَاًیي جبضی اظ جولِ لبًَى تجبض  الىتطًٍیىی ثِ زازُ پیبم تجسیل گطزًس.

 هیىطٍفیلن ٍ زازُ پیبم ّبی تْیِ ضسُ تَسف ضْطزاضی ّب زض اىن اسٌبز اغلی هی ثبضٌس. -13-1-6

 الذاهبت اجشایی -2-6

شیحسبة،هسیط اهَض هبلی زض ضْطزاضی ثط اسبس زستَض ضْطزاض یب لبئن همبم ضهْطزاض یهب سهبیط     -1-2-6

اضربظ شیػحا وِ اذتیبضا  اظ سَی ضْطزاض ثِ آًْب تفَیؽ ضسُ است، هَنفٌس اسٌبز ٍ هساضن ههبلی  

ثهب  ىیهه آًْهب   وِ ًگْساضی آًْب ثطای هس  قَلاًی هَضز ًیبظ هی ثبضس ضا ضٌبسبیی ًوَزُ ٍ ًسجت ثهِ تف 

ثِ ضهَضای اسهحهی    (1سب  فْطست آًْب هكبثك فطم ضوبضُ  اقحو اسبثطس زاذلی هطثَقِ ًسجت ثِ اض

 ضْط جْت تًییي اٍلَیت ٍ چگًَگی تجسیل اسٌبز ٍ هساضن هبلی السام هی ًوبیس.

ثِ ّوطاُ غَضتحسبة ّبی هبّبًِ، ضص هبّهِ ٍ ًْهبیی    هی ثبیستاغل اسٌبز ٍ هساضن هبلی  -2-2-6

آیهیي ًبههِ ههبلی     43غَض  ّبی هبلی ّط اسبة هستمل است زستَضالًول اسبثساضی هَؾَو هبزُ  
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چْهبض  ضْطزاضی ّب ٍ ....( ثِ اًؿوبم هساضن هطثَـ ثطای تجسیل ثِ هیىطٍفیلن قجك فهطم ضهوبضُ یهه زض    

 ًسرِ تحَیل اسبثطس زاذلی گطزز.

یلن، یه ضٍ  اظ هیىهطٍفیلن ّهبی تْیهِ    پس اظ تبییس ٍ تجسیل اسٌبز ٍ هساضن هبلی ثِ هیىطٍف -3-2-6

 ضسُ زض هحل هٌبسجی زض ضْطزاضی ًگْساضی هی ضَز.

پس اظ تْیِ غَضتجلسِ تكجیك اسٌبز ٍ هساضن هبلی ثب هیىطٍفیلن ّبی تْیِ ضسُ ٍ تبییهس آى   -4-2-6

ب تَسف شیحسبة یب لبئن همبم آى، اغل هساضن هبلی وبغصی قجك ؾَاثف ٍ الساهب  اجطایی هطثَقِ، اهحه 

 ذَاّس ضس.

زض غَض  ًیبظ ٍااسّبی ضْطزاضی ثِ اسٌبز ٍ هساضن هیىطٍفیلن ضهسُ پهس اظ ايهحم وتجهی      -5-2-6

وِ اذتیهبضا  اظ سهَی   هطاجى شیػحا  ثط اسبس زستَض ضْطزاض یب لبئن همبم ضْطزاض یب اضربظ شیػحا 

َضز ًیهبظ تحَیهل   ضْطزاض ثِ آًْب تفَیؽ ضسُ است( است هَضز یه ًسرِ تػَیط تْیِ ضسُ اظ سهٌس هه  

 ٍااس زضذَاست وٌٌسُ ذَاّس ضس.

شیحسهبة یهب ههسیط اههَض ههبلی      زض غَض  ًیبظ ثِ تجسیل فبیل ضایبًِ ای اسٌبز ٍ ههساضن هبلی،  -6-2-6

 ٍ اٍلَیهت  تًیهیي  جْهت  ضهْط  اسهحهی  ضهَضای  ( ث2ًِسجت ثِ اضسب  فْطست آًْب هكبثك فطم ضوبضُ  

 .ًوبیس هی السام هبلی هساضن ٍ اسٌبز تجسیل چگًَگی

 

  ًحَُ اهحبی اسٌبد ٍ هذاسن هبلی -7

 ضَابط -1-7

ٍ اسهٌبز هبلىیهت اههَا  هٌمهَ  ٍ      )سفتِ،ضوبًت ًبهِ ببًکی ٍ ًظابیش آى( اغل تؿویٌب   -1-1-7

 غیطهٌمَ  لبثل اهحبء ًوی ثبضس.

يىسجطزاضی قجك ایي زسهتَضالًول ثهب پیطهٌْبز ضهْطزاض ٍ      ظهیىطٍفیلن ّبی تْیِ ضسُ پس ا -2-1-7

 سب  لبثل اهحبء ذَاّس ثَز. 30تػَیت ضَضای اسحهی ضْط پس اظ هس  

پس اظ تجسیل اسٌبز ٍ هساضن هبلی ثِ هیىطٍفیلن ٍ تبییس ٍ اهؿبی غَضتجلسب  اًكجبق اسهٌبز   -3-1-7

قجك  بی ضایبًِ ای ثب هیىطٍفیلن است هَضزٍ هساضن هبلی ثب هیىطٍفیلن ٍ یب غَضتجلسب  اًكجبق فبیل ّ

 ذَاّس ضس. ء( اهحب3،اغل اسٌبز ٍ هساضن هبلی قجك فطم ضوبضُ  (4فطم ضوبضُ  

گعاضضب  هبلی لبًًَی تْیِ ضسُ تَسف ضْطزاضی پس اظ تبییس ضَضای اسهحهی  ًسرِ فیعیىی  -4-1-7

ٍ ثهب ضيبیهت هفهبز ایهي      سهب   10ضْط ٍ ّوچٌیي تػَیت گعاضش اسبثطسی زٍضُ هبلی هطثَقِ پس اظ 

 لبثل اهحبء ذَاّس ثَز. زستَضالًول
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 ثهب  زسهتَضالًول  ایهي  قجهك  اظ تْیِ هیىهطٍفیلن  زفبتط لبًًَی هَضز استفبزُ زض ضْطزاضی پس -5-1-7

 .ثَز ذَاّس اهحبء لبثل سب  10 هس  اظ پس ضْط اسحهی ضَضای تػَیت ٍ ضْطزاض پیطٌْبز

( ضا قی ًوَزُ ثبضٌس پهس اظ اذهص هػهَثِ    7-1یف همطض زض ثٌس  اسٌبز ٍ هساضن هبلی وِ ضطا -6-1-7

ضَضای اسحهی ضْط ٍ اقحو سبظهبى اسٌبز هلی ایطاى ثطاثط همطضا  ٍ نطف هس  هَضزتَافهك ًسهجت ثهِ    

 اول ٍ فطٍش آًْب ٍ تجسیل اسٌبز ثِ ذویط السام ذَاّس ضس.

تكجیك ثب ایهي زسهتَضالًول زض   هسئَلیت ٍجَز ّطگًَِ سٌس غیط لكًی ٍ سٌَاتی ٍ ّوچٌیي  -7-1-7

هحوَلِ اسٌبز ٍ هساضن هبلی اضسب  ضسُ جْت اهحبء ثِ يْسُ شیحسبة یب لهبئن همهبم آى زض ضهْطزاضی    

 اضسب  وٌٌسُ هی ثبضس.

 

 الذاهبت اجشایی -2-7

ًسهرِ ٍ   چْهبض ( زض 3پس اظ اذص هَافمت ضَضای اسحهی ضْط ًسجت ثِ تىویل فطم ضهوبضُ    -1-2-7

 السام ذَاّس ضس. زستَضالًولاضسب  اسٌبز ٍ هساضن هبلی قجك هفبز ایي 

شیحسبة یب لبئن همبم آى زض ضْطزاضی اضسب  وٌٌسُ اسٌبز ٍ هساضن هبلی، هی ثبیسهت اهؿهبء    -2-2-7

افطاز هسئَ  ٍ هطتجكی ضا وِ لاظم هی زاًس هبًٌس هسئَ  اطاست،ثبیگبى اسٌبز ٍ ... اذص ًوَزُ ٍ تػهَیط  

 ( ًوبیس.3آى ضا پیَست فطم ضوبضُ  

تَظیي ٍسیلِ اول اسٌبز ٍ هساضن هبلی هَضز اضسب  لجل ٍ ثًس اظ ثبضگیطی ٍ غهسٍض لجهَؼ    -3-2-7

 العاهی است.

  



11 
 

 گشدش کبس: -8

 ًحَُ اسسبل اسٌبد ٍ هذاسن هبلی جْت هیکشٍفیلن -الف

 

 ضْشداسی ضَسای اسلاهی ضْش

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

تبذیل اسٌاد ٍ هذاسک هالی بِ هیکشٍفیلن   فشمتکویل 

ٍاحذ اجشاییتَسط   

 تاییذ فشم هزکَس تَسط ریحساب یا هذیش اهَس هالی

 اخز ًظش حسابشس داخلی

 بشسسی فشم اسسالی اسسال ًاهِ بِ اًضوام فشم تکویلی بِ شَسای اسلاهی شْش

 تعیي اٍلَیت جْت تبذیل اسٌاد بِ هیکشٍفیلن-

تعییي هحل)شهْشداسی یها خهاسز اص  ى  ٍ ًحهَُ     -

تبذیل)تَسط شْشداسی یا بخه  خوَیهی  بهِ    

 هیکشٍفیلن

 تاییذ بشًاهِ صهاى بٌذی،اعتباس هَسد ًیاص-

 ًظاست بش اجشای تبذیل اسٌاد بِ هیکشٍفیلن-

تبذیل اسٌاد بِ هیکشٍفیلن)تَسط شْشداسی یا اًعقاد قشاسداد با 

 بخ  خوَیی 

 تاییذ فشم هزکَس تَسط شْشداس یا قائن هقام شْشداس

شْشداسیاسسال هجَص شَسای اسلاهی شْش بِ   
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 ًحَُ اسسبل اسٌبد ٍ هذاسن هبلی جْت اهحبء -ة

 ضْشداسی ضَسای اسلاهی ضْش

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

یَستجلسِ تحَیل ٍ تحَل اسٌاد ٍ هذاسک هالی تکویل فشم 

  تَسط ریحساب یا هذیش اهَس هالی

هکاتبِ با استاًذاسی بوٌظَس ّشگًَِ ّواٌّگی با ساصهاى اسٌاد 

 ٍکتابخاًِ هلی جْت ّواٌّگی اسسال هذاسک

 بشسسی فشم اسسالی

 اسسال هجَص شَسای اسلاهی شْش بِ شْشداسی

 

 اسسال اسٌاد بِ ساصهاى اسٌاد ٍ کتابخاًِ هلی جْت اهحاء 

اخز اهضای تحَیل گیشًذُ اسٌاد )ًوایٌذُ ساصهاى اسٌاد ٍ 

 کتابخاًِ هلی 

تحَل اسٌاد بِ هٌظَس اهحاء با ًظاست ًوایٌذگاى 

شْشداسی،شَسای اسلاهی شْش  ٍ کتابخاًِ هلی ٍ اهضاء 

 یَستجلسِ

ًسخِ اص یَستجلسِ بِ شَسای اسلاهی شْش ٍ اسسال یک 

 استاًذاسی 

اسلاهی شْشاسسال دسخَاست اهحاء بِ شَسای   
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 اعتببس: -9

ٍ   تجػطُ 3 ٍ هبزُ 10 زض ایي زستَضالًول ٍ      تْیهِ ضهسُ  اظ  اظ تهبضید اثهحٌ تَسهف ٍظاض  وطهَض هًتجهط 

 لاظم الاجطا هی ثبضس.  1396ابتذای سبل 

 

 فْشست  فشم ّب ٍ پیَست ّب: -10

 فطم زضذَاست تجسیل اسٌبز ٍ هساضن هبلی ثِ هیىطٍفیلن.  –( 1پیَست  -1-10

ٍ  سٌبز ٍ هساضن ههبلی ثهِ هیىهطٍفیلن   فطم زضذَاست تجسیل فبیل ّبی ضایبًِ ای ا –( 2پیَست  -2-10

 .ضاٌّوبی تىویل فطم هطثَقِ

ٍ ضاٌّوهبی   فطم غَضتجلسِ تحَیل ٍ تحَ  اسٌبز ٍ ههساضن ههبلی جْهت اهحهبء      –( 3پیَست  -3-10

 .تىویل فطم هطثَقِ

 فطم غَضتجلسِ اًكجبق اسٌبز هبلی ثب هیىطٍفیلن.    –( 4پیَست  -4-10
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 (1پیَست ضوبسُ )

 /دادُ پیبمفشم دسخَاست تبذیل اسٌبد ٍ هذاسن هبلی بِ هیکشٍفیلن

 

 ضْشداس هحتشم .....

اهَض هبلی زض ًهط زاضز ًسجت ثهِ   ،ٍ هساضن هبلی ضْطزاضیْباهحبء اسٌبز ایجبز، تجسیل،ًگْساضی ٍ زض اجطای زستَضالًول ًحَُ  

تجسیل اسٌبز ٍ هساضن هبلی ثب هطرػب  شیل السام لاظم هًوَ  ًوبیس.لصا ذَاّطوٌس است زض غَض  هَافمت ًسهجت ثهِ سهیط    

 هطاال ازاضی ٍ لبًًَی ثًسی زستَضا  لاظم هجصٍ  فطهبییس.

 

 ًبم ًٍبم ذبًَازگی:                                                                    

 شیحسبة/هسیط اهَض هبلی                                                                    

 تعذاد اسٌبد: -2 ًَع اسٌبد: -1

 سبل هبلی اسٌبد: -4 تعذاد صًٍکي: -3

 هحل استمشاس اسٌبد: -6 ضوبسُ سٍصًبهِ اسٌبد: اص ........ تب ....... -5

 بخص  □  دٍلتی بخص  □ ضْشداسی  تبذیل تَسط -7

     □  خصَصی

 □ضْشداسی  اص خبسج □  ضْشداسی هحل تبذیل: هحل -8

 ..............................□ 

 بشًبهِ صهبًبٌذی: -10 ًحَُ تبذیل اسٌبد: -9

  اعتببس هَسد ًیبص: -11
 
 

 

 :دستَس ضْشداس

هػَثِ ضَضای اسحهی ضْط ٍ اذص  زستَضالًول ّبی هطثَقِ  ،تجسیل اسٌبز ٍ هساضن هبلی ثططا فَق ثب ضيبیت همطضا  

 ثحهبًى است.

 ًبم ٍ ًبم ذبًَازگی:                                                                

 ضْطزاض ........                                                             

 

 هصَبِ ضَسای اسلاهی ضْش:

 ضوبضُ هػَثِ:  ......................                  تبضید هػَثِ: ......................... 

 

 ًظش حسببشس داخلی:

 است.تجسیل اسٌبز ٍ هساضن هبلی ثِ ضطا فَق ثحهبًى 

 ًبم ًٍبم ذبًَازگی:                                                                    

 اسبثطس زاذلی                                                                                                  

 

 لَگَی ضْطزاضی

 

 ضوبضُ:

 تبضید:
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 (2پیَست ضوبسُ )

 دسخَاست تبذیل فبیل ّبی سایبًِ ای اسٌبد ٍ هذاسن هبلی بِ هیکشٍفیلنشم ف

 

 ضْشداس هحتشم .....

،اهحبء اسٌبز ٍ هساضن هبلی ضْطزاضیْب،اهَض هبلی زض ًهط زاضز ًسجت ،زازُ پیبمزض اجطای زستَضالًول ًحَُ ًگْساضی،هیىطٍفیلن 

هًوَ  ًوبیس.لصا ذَاّطوٌس است زض غَض  هَافمت ًسجت ثِ سیط ثِ تجسیل اسٌبز ٍ هساضن هبلی ثب هطرػب  شیل السام لاظم 

 هطاال ازاضی ٍ لبًًَی ثًسی زستَضا  لاظم هجصٍ  فطهبییس.

 

 ًبم ًٍبم ذبًَازگی:                                                                    

 شیحسبة/هسیط اهَض هبلی                                                                    

 تعذاد اسٌبد: -2 ًَع اسٌبد: -1

 سبل هبلی اسٌبد: -4 تعذاد صًٍکي: -3

 هحل استمشاس اسٌبد: -6 ضوبسُ سٍصًبهِ اسٌبد: اص ........ تب ....... -5

 بخص  □  دٍلتی بخص  □ ضْشداسی  تبذیل تَسط -7

     □  خصَصی

 □ضْشداسی  اص خبسج □  ضْشداسی هحل تبذیل: هحل -8

 ..............................□ 

 بشًبهِ صهبًبٌذی: -10 ًحَُ تبذیل اسٌبد: -9

 حجن کل اطلاعبت اسسبلی هٌطبك بب اسٌبد کبغزی: -12 اعتببس هَسد ًیبص: -11

 

 ًَع ٍاسط بب دٍام غیشلببل تغییش بب رکش هطخصبت: -13

 

 

 
 

 

 :دستَس ضْشداس

همطضا  ، زستَضالًول ّبی هطثَقِ  ٍ اذص هػَثِ ضَضای اسحهی ضْط  تجسیل اسٌبز ٍ هساضن هبلی ثططا فَق ثب ضيبیت

 ثحهبًى است.

 ًبم ٍ ًبم ذبًَازگی:                                                                

 ضْطزاض ........                                                             

 

 ضْش:هصَبِ ضَسای اسلاهی 

 ضوبضُ هػَثِ:  ......................                  تبضید هػَثِ: ......................... 

 

 ًظش حسببشس داخلی:

 تجسیل اسٌبز ٍ هساضن هبلی ثِ ضطا فَق ثحهبًى است.

 ًبم ًٍبم ذبًَازگی:                                                                    

 اسبثطس زاذلی                                                                                                  

 لَگَی ضْطزاضی
 

 ضوبضُ:

 تبضید:
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ساٌّوبی تکویل فشم دسخَاست تبذیل فبیل ّبی سایبًِ ای اسٌبد ٍ هذاسن هبلی بِ 

 /دادُ پیبمهیکشٍفیلن

( ثهب  paper lessّبی ضایبًِ ای  ذطٍجی سبهبًِ ّبی ثهسٍى وبغهص    اسٌبزی وِ ثػَض  فبیل تجسیلجْت هصوَض فطم 

 لحبل ًوَزى هَاضز شیل هَضز استفبزُ لطاض هی گیطز.

 ّبی ضایبًِ ای وِ ثبیستی ابٍی اقحيب  ظیط ثبضس: اظ ضٍی فبیل /زازُ پیبماضسب  زضذَاست ثطای هیىطٍفیلن

 لی،ًَو اسٌبز ٍ.... .هطرػب  وبهل اسٌبز ٍ هساضن هبلی هطثَقِ ثِ تفىیه سب  هب 

 ای اضسبلی هٌكجك ثب اسٌبز فیعیىی زض ثبیگبًی اهَض هبلی ّط ضْطزاضی . ضبهل: تػهَیط اسهٌبز    ّبی ضایبًِ فبیل

زض  "1"اين اظ ضٍوص سٌس،اغل ؾوبئن ٍ ... ثِ تطتیت لیست هطرػب  اسٌبز ٍ هساضن هبلی هٌسضج زض ثٌهس  

 (Adobe Acrobat Writer- تَلیس ضسُ تَسف ًطم افعاضPDFلبلت فبیل ّبی 

 ای اضسبلی هٌكجك ثب اسٌبز فیعیىی هَجَز زض ثبیگبًی ّط ضهْطزاضی ضهبهل: اجهن     ّبی ضایبًِ هطرػب  فبیل

 فبیل،اسن فبیل،هسیط ٍ تًساز غفحب  هَجَز.

 هطرػب  ٍاسف ثب زٍام ثِ ضطا شیل: -1

 اسهت  يجبض  وِ  (Integrity  «پیبم زازُ توبهیت »استفبزُ اظ اثعاض شذیطُ سبظی اقحيب  هٌبست ثِ ضطـ  -1-1

ًوبیص  یب شذیطُ اضسب ، لجیل اظ سیستن تػسی اظ ًبضی ايوب . «پیبم زازُ »ثسٍى تغییط ٍ وبهل هَجَزیت اظ

 .وٌس ٍاضز ًوی «پیبم زازُ » توبهیت ثِ ای ذسضِ ضَز هی اًجبم هًوَ  قَض ثِ وِ اقحيب 

 ٍ ... غیط لبثل ٍیطایص زٍثبضُ. CDاستفبزُ اظ اثعاض شذیطُ اقحيب  ضایبًِ ای ًهیط  -2-1

 . ضَز هی اضسب  یب تَلیس اٍ قطف اظ یب اٍ ٍسیلِ ثِ «پیبم زازُ »وِ هطرػب  هٌطبء اغلی فبیل ّبی ضایبًِ ای  -3-1

 :ثبضس ظیط ضطایف زاضایوِ  هستٌسا  هطثَـ ثِ اهىبى استفبزُ اظ اهؿبء ٍ سبثمِ الىتطًٍیىی هكوئي -4-1

 .ثبضس فطز ثِ هٌحػط وٌٌسُ اهؿبء ثِ ًسجت - الف

 .ًوبیس هًلَم ضا «پیبم زازُ » وٌٌسُ اهؿبء َّیت - ة

 .ثبضس ضسُ غبزض ٍی اًحػبضی اضازُ تحت یب ٍ وٌٌسُ اهؿبء ٍسیلِ ثِ - ج

 .ثبضس وطف ٍ تطریع لبثل «پیبم زازُ » آى زض تغییطی ّط وِ ضَز هتػل «پیبم زازُ » یه ثِ ًحَی ثِ - ز

 زض ضطایف شیل اسٌبز اضسبلی اظ قطیك فبیل ّبی ضایبًِ ای لبثل لجَ  ًرَاّس ثَز: -5-1

   :ظیط هَاضز زض هگط است اىن ًَضتِ زض «پیبم زازُ » ثبضس، لاظم لبًَى ًهط اظ ًَضتِ یه ٍجَز ّطگبُ - 1-5-1

 .غیطهٌمَ  اهَا  هبلىیت اسٌبز - 

 .ًْبیی وٌٌسگبى هػطف ثِ زاضٍئی هَاز فطٍش - 

 اظ یهب  ٍ وٌهس  غهبزض ههی   وهبلا  اسهتفبزُ  ثهطای  ذبغهی  زستَض وِ هطبثْی يجبضا  یب ٍ ّطساض اذكبض، ايحم، - 

 .وٌس هی هٌى فًل تطن یب فًل غَض  ثِ ذبغی ضٍضْبی ثىبضگیطی

 هكوئي اقحيبتی سیستن سبهبًِ ّبی فبلس  -2-5-1
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 (3پیَست ضوبسُ )

 فشم صَستجلسِ تحَیل ٍ تحَل اسٌبد هبلی جْت اهحبء

 

  

،اهحبء اسٌبز ٍ هساضن هبلی ضْطزاضیْب، تًهساز ............. ویسهِ/جًجِ   ،زازُ پیبمزض اجطای زستَضالًول ًحَُ ًگْساضی،هیىطٍفیلن 

 ضْطزاضی ................... ثططا ظیط: 13ابٍی اسٌبز هبلی سب  .......

 اسٌبز:ًَو 

.................................................................................................................................................................................................................................. 
 

 ثِ ضوبضُ ضٍظًبهِ ..... الی ..... وِ  

 

ٌسگبى ،قی لجَؼ ثبسىَ  ثِ ضوبضُ ّبی ........... ٍ ............  تبضید ............... ثِ ٍظى ذبلع .......... ویلَگطم ٍ ثب ًهبض  ًوبی

ثِ ضوبضُ ................... هَضخ  ضْطزاضی ٍ سبظهبى اسٌبز ٍ وتبثربًِ هلی ایطاى ٍ ثط اسبس هجَظ ضَضای اسحهی ضْط ......... 

............. جْت ترویط ٍ اًجبم الساهب  لبًًَی ثِ هًبًٍت هحتطم پطتیجبًی ٍ قطف لطاضزاز سبظهبى اسٌبز ٍ وتبثربًِ هلی ایطاى 

 .تحَیل گطزیس.هسئَلیت ّط گًَِ هغبیط  زض اسٌبز فَق ثط يْسُ شیحسبة/هسیطهبلی ضْطزاضی فطستٌسُ اسٌبز هی ثبضس

 

 
 زضذَاست وٌٌسُ: -1

 ًبم ٍ ًبم ذبًَازگی:           

 تبضید:                                اهؿبء

 اسبثطس زاذلی: -2

 ًبم ٍ ًبم ذبًَازگی:           

 تبضید:                                اهؿبء        

 هسئَ  اطاست: -3

 ًبم ٍ ًبم ذبًَازگی:           

 تبضید:                                اهؿبء        

 هسئَ  اهَض هبلی: -4

 ًبم ٍ ًبم ذبًَازگی:           

 تبضید:                                اهؿبء        

 ضْطزاض: -5

 ًبم ٍ ًبم ذبًَازگی:           

 تبضید:                                اهؿبء        

 :ض ضْطی ٍ ضَضاّبی استبًساضی ًوبیٌسُ اهَ -6

 ًبم ٍ ًبم ذبًَازگی

 تبضید:                                 اهؿبء

 اطاست استبًساضی:ًوبیٌسُ  -7

 ًبم ٍ ًبم ذبًَازگی:           

 تبضید:                                اهؿبء        

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 لَگَی ضْطزاضی

   يوط لبًًَی آًْب سپطی ضسُ       

 ّب تٌهین گطزیسُتجلسِ اًكجبق اسٌبز ثب هیىطٍفیلنهیىطٍفیلن ضسُ ٍ غَض       

 

 ضوبضُ:

 تبضید:
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 اسٌبد هبلی جْت اهحبءساٌّوبی تکویل فشم صَستجلسِ تحَیل ٍ تحَل 

ههَاضز ظیهط ضا   ضْطزاضی ّب جْت اهحبی اسٌبزی وِ هس  لبًًَی ًگْساضی آًْب هٌمؿی گطزیسُ است هی ثبیسهت  

 لحبل ًوبیٌس:

 اهؿبی اٍ  فطم،اسٌبز اظ هحل ذَز ذبضج ًطًَس. 5ّطگع لجل اظ تىویل هطرػب  ثستِ ّبی اضسبلی ٍ اذص  -1

جْت ّط زٍ لجؽ زض سكط ضطن غَضتجلسِ زضج ههی ضهَز. لاظم   ضوبضُ زٍثطي لجؽ ثبسىَ  ثب یه تبضید  -2

ثِ شوط است زٍ ثطي لجؽ ثبسىَ  هطثَـ ثِ هبضیي ابهل اسهٌبز زض ظههبى لجهل ٍ ثًهس اظ ثهبضگیطی  پهط ٍ       

ذبلی( هی ثبضس وِ اتوبً ّط زٍ ثبیس زاضای یه تبضید ثبضٌس  یًٌی هبضیي ابهل اسٌبز ثػهَض  پهط ٍ ذهبلی    

 ثبضٌس.(زض یه ضٍظ ثبسىَ  ضسُ 

اسٌبز ثبضگیطی ٍ ثبسىَ  ضسُ ثِ آزضس پیوبًىبض سبظهبى اسٌبز ٍ وتبثربًِ هلی اضسب  ٍ زض آًجب ؾوي  -3

 غَضتجلسِ اذص هی ضَز. 7ترلیِ اهؿبی زض ضزیف 

 غَضتجلسِ ثِ ًوبیٌسُ ضْطزاضی تحَیل تب سبیط اهؿبّبی لاظم ًیع اذص ضَز. -4

 ،جْت اضسب  ثِ ضهَضای ضهْط    زٍمًسرِ  ضْطزاضی، هتًلك ثِ ًسرِ تٌهین وِ ًسرِ اٍ  4غَضتجلسِ زض  -5

اسهتبًساضی  اطاست ٍ ازاضُ ول اههَض ضهْطی ٍ ضهَضاّبی    چْبضم جْت اضسب  ثِ ٍظاض  وطَض  سَم ٍ  ًسرِ

 (.هطثَقِ
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 (4پیَست ضوبسُ )

 پیبم/دادُ فشم صَستجلسِ اًطببق اسٌبد هبلی بب هیکشٍفیلن

 

  

ّبی تْیِ ضسُ اظ اسٌبز هبلی ثِ هطرػب  هططٍاِ شیل وِ ثِ تفىیه سطفػل  /زازُ پیبم ثوَجت ایي غَضتجلسِ هیىطٍفیلن

ثِ پیَست آٍضزُ ضسُ،ثَسیلِ ضٍش ًوًَِ گیطی ، ثب جوى ستَى گطزش يولیب  زض تطاظّبی هبّبًِ ٍ ّوچٌیي ثب اسٌبز وبغصی 

 تبضید .............. تكجیك زازُ ضسُ ٍ ثِ ضطا شیل هَضز تبییس لطاض گطفت:ٍ فْطست هٌؿن ثِ ایي غَضتجلسِ  زض 

 

 ًبم ضْطزاضی: ............... -1

 سب  هبلی: .............. -2

 جوى گطزش يولیب  زض تطاظ آظهبیطی هٌتْی ثِ پبیبى زٍضُ هبلی: ............................... ضیب  -3

 غفحِ یه تب ................. .فْطست هٌؿن ثِ ضوبضُ........... اظ  -4

 اسٌبز هبلی ثِ ضوبضُ ضٍظًبهِ .............. تب ................. اظ تبضید ................. تب ..................... . -5

 ................................هطثَقِ:......................................................................................................................سبیط هساضن  -6

ٍ وپی آى زض هحل ...................  سبذتوبى ضْطزاضی هحل ......................... ٍالى زض ضٍ  فیلن ّب( ثب هطرػب  فَق زض -7

 شیل ًگْساضی هی ضَز:

 .........................................................................آزضس: .......................................................................................................................

 گی تحَیل گیطًسُ: ...........    يٌَاى پست سبظهبًی:...................    تبضید تحَیل ٍ اهؿبء: ................ًبم ًٍبم ذبًَاز

 

تَؾیحب : 

............................................................................................................................................................................................................................ 

 

 
 :تحَیل زٌّسُ  -1

 ًبم ٍ ًبم ذبًَازگی:           

 تبضید:                                اهؿبء

 اسبثطس زاذلی: -2

 ًبم ٍ ًبم ذبًَازگی:           

 تبضید:                                اهؿبء        

 هسئَ  اطاست: -3

 ًبم ٍ ًبم ذبًَازگی:           

 تبضید:                                اهؿبء        

 هسئَ  اهَض هبلی: -4

 ًبم ٍ ًبم ذبًَازگی:           

 تبضید:                                اهؿبء        

 ضْطزاض: -5

 ًبم ٍ ًبم ذبًَازگی:           

 تبضید:                                اهؿبء        

 

 

 

 

 

 لَگَی ضْطزاضی
 

 ضوبضُ:

 تبضید:


